
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ТУРКМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

21 августа 2012 года                с. Летняя Ставка


                  № 304
Об утверждении административного регламента предоставления отделом об​разования администрации Туркменского муниципального района и дошколь​ными муниципальными образовательными учреждениями Туркменского му​ниципального района Ставропольского края муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреж​дения Туркменского муниципального района, реализующие основную обра​зовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                          № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации Туркменского муниципального района от 16 мая 2012 года № 150 «Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработки и утверждения администрацией Туркменского муниципального района административных регламентов исполнения муниципальных контрольных функций, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», от 20 июня 2012 года № 202  «Об утверждении перечней первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Туркменского муниципального района Ставропольского края и услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями Туркменского муниципального района Ставропольского края и муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Туркменского муниципального района Ставропольского края и услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями  Туркменского муниципального района для размещения в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)» администрация Туркменского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления отделом об​разования администрации Туркменского муниципального района и дошколь​ными муниципальными образовательными учреждениями Туркменского му​ниципального района Ставропольского края муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреж​дения Туркменского муниципального района, реализующие основную обра​зовательную программу дошкольного образования (детские сады)» согласно приложению. 

2. Считать утратившим силу постановление администрации Туркмен​ского муниципального района от 31 декабря  2010 г. № 412 «Об утверждении административного регламента предоставления муници​пальной услуги «Прием заявлений,  постановка  на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную про​грамму дошкольного образования (детские сады)».
3. Контроль за выполнением  настоящего постановления  возложить на

заместителя главы администрации Туркменского муниципального района Лысенко Ю.Ф.


4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования и подлежит размещению на официальном сайте администрации Туркменского муниципального района в сети «Интернет».
Глава администрации Туркменского 

муниципального района






В.А. Долин

                                                                 Приложение
к постановлению администрации

Туркменского муниципального района 
от 21 августа 2012 года № 304

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления отделом образования администрации Туркменского муници​пального района и дошкольными муниципальными образовательными учре​ждениями Туркменского муниципального района Ставропольского края  му​ниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление де​тей в образовательные учреждения Туркменского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образова​ния (детские сады)»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления отделом образования администрации Туркменского муниципального района и дошкольными муниципальными образовательными учре​ждениями Туркменского муниципального района Ставропольского края муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Туркменского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образова​ния (детские сады)» (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предостав​ления и доступности муниципальной услуги в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях Туркменского муниципального района Став​ропольского края (далее – Учреждения), определяет сроки и  последователь​ность действий (административных процедур) при предоставлении муници​пальной услуги.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей дошкольного возраста от 1 года 6 месяцев (при нали​чии необходимых условий) до 7 лет.
От имени заявителей для предоставления муниципальной услуги могут обращаться их представители, действующие в силу закона или на основании доверенности.

Льготы при предоставлении муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Ставропольского края и постановлением администрации Туркменского му​ниципального района от 11 июня 2009 года № 130 «Об утверждении Поло​жения о комплектовании воспитанниками муниципальных образовательных учреждений Туркменского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (с измене​ниями, внесенными постановлениями администрации Туркменского муни​ципального района от 26 августа 2010г. № 278, от 22 августа 2011 г. № 314, от 02 августа 2012 г. № 75).
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муници​пальной услуги.
 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги пре​доставляется:

- при личном обращении заявителей непосредственно в Учреждение, отдел образования администрации Туркменского муниципального района (далее - отдел образования);
- в письменном виде по письменным запросам заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- в электронной форме;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользований (в сети «Интернет»), на сайтах Учреждений, на сайте отдела образования на официальном сайте администрации Туркмен​ского муниципального района Ставропольского края http://www.admturmr.ru/, на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru; публикации в средствах массовой информации.

1.3.1. Юридический адрес отдела образования - 356540, с.Летняя Ставка, ул.Советская, 130а.
Адрес электронной почты: turkmen_rono@stavminobr.ru
Адрес официального сайта отдела образования:                                                      www. 26208-rono.edusite.ru
Сведения о графике (режиме) работы отдела образования:

понедельник – пятница: 8.30 – 17.12 часов 

перерыв на обед: 12.30 – 14.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

Контактные телефоны (телефоны для справок):
начальник отдела образования (8 6565) 2-12-16;
приемная отдела образования  8 (86565) 2-04-39;

главный специалист отдела образования (8 6565) 2-10-40 
1.3.2. Почтовый адрес, телефоны и график работы Учреждений указаны в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту. 
Сведения о графике (режиме) работы Учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещаются на стендах (вывесках) при входе в помещения Учреждений.

1.3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специа​листы подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратив​шихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа Учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 5 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переад​ресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с ис​пользованием почтовой, телефонной связи, а также посредством региональ​ного портала государственных и муниципальных услуг (функций), единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

1.3.5.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль​ной услуги;

время приёма и выдачи документов;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществ​ляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

  Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образова​тельные учреждения Туркменского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом образования администрации Туркменского муниципального района Ставропольского края и дошкольными муниципальными образовательными учреждениями Турк​менского муниципального района.

2.2.2. Учреждения не вправе требовать от заявителя осуществления действия, в том числе согласований, необходимых для получения муници​пальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате  предоставления услуг, включенных в перечень необходимых и обязательных.  

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться: 
- постановка ребенка на учет в Учреждение;

- отказ в постановке ребенка на учет в Учреждение; 

-  зачисление в ребенка в Учреждение;

- отказ в зачислении ребенка в Учреждение.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- уведомления о постановке ребенка на учет в Учреждение;

- уведомления об отказе в постановке ребенка на учет в Учреждение;
- родительский договор;

- уведомление об отказе в зачислении ребенка в Учреждение.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Прием заявлений о постановке детей на учет для предоставления места в Учреждения осуществляется круглогодично. 
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги в части постановки ребенка на учет в Учреждение составляет 1 день с момента подачи заявления и необходимых документов.
2.4.3. Перерегистрация очередности будущих воспитанников произво​дится с 1 августа по 1 сентября ежегодно.

2.4.4. Комплектование  Учреждений производится со 2 сентября по                 30 сентября  ежегодно в соответствии с предельной наполняемостью, приня​той при расчете норматива бюджетного финансирования, и в зависимости от санитарных норм и имеющихся условий для осуществления образователь​ного процесса. 

2.4.5. Доукомплектование групп детьми производится по мере высво​бождения мест в Учреждении в течение учебного года.

2.4.6. Срок предоставления муниципальной услуги в части зачисления  ребенка в Учреждение составляет 1 день с момента подачи заявления и необ​ходимых документов.

2.4.7. Срок выдачи документов, являющихся конечным результатом предоставления услуги, составляет 30 дней (1 месяц).
2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края, регулирующих предос​тавление  муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в  соответст​вии со следующими нормативными актами:

-  Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гаран​тиях прав ребенка в Российской Федерации»,

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 16 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

- Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

- Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социаль​ной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии на Чернобыльской АЭС»;

- Федеральный закон от 19 февраля 1993 года № 4528-1 «О беженцах»;
- Федеральный закон от  19 февраля 1993 года № 4530-1 «О вынужденных пересе​ленцах»;
 - Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, ут​вержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года № 666; 
- Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержа​нию и организации режима работы в дошкольных организациях СаНПиН 2.4.1.2660-10;
- Закон Ставропольского края от 11 августа 1998 года № 21-кз «Об образовании»;

 - постановление администрации Туркменского муниципального района от 11 июля 2009 года № 130  «Об утверждении Положения о  комплектовании воспитанниками му​ниципальных образовательных учреждений Туркменского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошколь​ного образования» (с измене​ниями, внесенными постановлениями администрации Туркменского муни​ципального района от 26 августа 2010г. № 278, от 22 августа 2011 г. № 314, от 02 августа 2012 г.                 № 75);
- иные нормативно-правовые акты Российской Федерации и Ставро​польского края, регламентирующие правоотношения, в связи с предоставле​нием муниципальной услуги.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст​вии с нормативными правовыми актами Российской Федерации  и норматив​ными правовыми актами Ставропольского края для предоставления муници​пальной услуги.
2.6.1. Для постановки ребенка на учет в Учреждение родители (закон​ные представители) предоставляют, следующие документы:

- заявление о постановке на регистрационный  учет ребенка, нуждаю​щегося в услугах дошкольного образования (приложение 2 к Администра​тивному регламенту), которое заполняется получателем муниципальной ус​луги, на русском языке. Не допускается использование сокращений и аббре​виатур; 

- документы, удостоверяющие личность заявителя или его представи​теля;
- документы, подтверждающие полномочия заявителя действовать от имени и в интересах ребенка (свидетельство о рождении, постановление об установлении опеки и т. д.);

- документы, подтверждающие право на предоставление льготы (для льготной категории граждан).
2.6.2. Для зачисления в Учреждение родители (законные представи​тели) предоставляют следующие документы:

- заявление (приложение 3 к Административному регламенту), которое заполняется получателем муниципальной услуги, на русском языке. Не до​пускается использование сокращений и аббревиатур;
- документы, удостоверяющие личность заявителя или его представи​теля;

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка;
- для зачисления детей с ограниченными возможностями здоровья не​обходимо наличие заключения медико-психолого-педагогической комиссии для зачисления в группу компенсирующей направленности. 

2.6.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требо​вать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления дейст​вий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма​тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в рас​поряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предос​тавления государственных или муниципальных услуг».
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку​ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части постановки ребенка на учет в Учреждение является непредставление полного комплекта документов или предоставление не соответствующих ус​тановленных требованиям документов,  указанных в п. 2.6.1 настоящего Ад​министративного регламента.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления пре​доставления муниципальной услуги:
- отсутствие свободных мест в Учреждении;
- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком Учреждения;
- непредставление полного комплекта документов или предоставление не соответствующих установленных требованиям документов,  указанных в п. 2.6.2 настоящего Административного регламента.
- отсутствие заключения медико-психолого-педагогической комиссии для зачисления детей с ограниченными возможностями здоровья в группу компенсирующей направленности.
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре​доставлении муниципальной услуги и при получении  результата услуги
Максимальное время ожидания в очереди заявителя либо его предста​вителя при получении консультаций по вопросам предоставления муници​пальной услуги, при подаче заявления о предоставлении муниципальной ус​луги, получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги, в том числе и в электронной
 форме.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуще​ствляется лицом, ответственным за регистрацию поступающей инфор​мации в Учреждение, в соответствующем журнале в день его представления (получения) с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.
В случае предоставления услуги в электронном виде регистрация осу​ществляется в автоматическом режиме в день получения запроса (заявления) с присвоением регистрационного номера и указанием даты и времени посту​пления и указанием на формат обязательного отображения административ​ной процедуры.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници​пальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по​рядке предоставления муниципальной услуги.
2.12.1. Кабинеты Учреждения должны соответствовать санитарно-эпи​демиологическим правилам и нормам, утвержденным законодательством Российской Федерации.

Рабочее место руководителя, предоставляющего муниципальную ус​лугу, оборудовано персональным компьютером, оргтехникой с возможно​стью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возмож​ность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходи​мости.

2.12.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным усло​виям для заявителей и оптимальным условиям работы руководителя Учреж​дения.

Для ожидания приема в очереди заявителям отводится специальное ме​сто, оборудованное стульями, столами и канцелярскими принадлежностями для возможности заполнения запросов о предоставлении муниципальной ус​луги.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Регламент разработан в целях повышения качества предоставле​ния и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципаль​ной услуги.

2.13.2. Для муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с Административным регламентом, доступность услуги определяется общими показателями доступности (комфортности):

- наличие необходимой инфраструктуры - созданы комфортные усло​вия для заявителей, оборудованы места для ожидания в очереди, получения результата муниципальной услуги, оказания консультаций, заполнения необ​ходимых документов на месте;

- улучшение обеспечения населения информацией о предоставляемых услугах - информационные и рекламные объявления в средствах массовой информации, размещение информации на региональном портале государст​венных и муниципальных услуг (функций), на едином портале государствен​ных и муниципальных услуг (функций), на официальном сайте Учреждения и отдела образования, на сайте Туркменского муниципального района в сети Интернет;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на стенде в Учреждении.

2.13.3. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность получателей муниципальной услуги от процесса получения муниципальной услуги и ее результата;

- соответствие требованиям административного регламента;

- компетентность руководителя Учреждения, непосредственно предос​тавляющих муниципальную услугу;

- исполнительская дисциплина;

- минимальное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, которое может ограничиваться 3-4 посещениями (при подаче за​проса и при получении результата муниципальной услуги). Взаимодействие заявителя с должностными лицами исключается при подаче запроса и полу​чении результата в электронной форме;

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставле​ния муниципальной услуги;

- регулярный контроль качества обслуживания, анализ обращений гра​ждан и случаев досудебного обжалования;

- возможность предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про​цедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы​полнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Последовательность административных процедур (действий), осу​ществляемых при предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую​щие административные процедуры:
- прием, регистрация заявления и постановка на учет в Учреждение (или отказ в постановке на учет);
- перерегистрация очередности будущих воспитанников;

- зачисление в Учреждение (или отказ в зачислении);

 - комплектование Учреждения на очередной учебный год;

 - доукомплектование Учреждения.

3.1.2. Последовательность административных процедур (действий), выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, изложена в блок-схеме согласно приложению 4 к настоящему Административному регла​менту.

3.1.3. В электронной форме с использованием федеральной информа​ционной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» осуществляются следующие административные действия:

предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

подача заявителем запроса (заявления), необходимого для предостав​ления муниципальной услуги, и прием такого запроса (заявления);

получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

получение заявителем результата предоставления муниципальной ус​луги;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной ус​луги.

3.2. Прием, регистрация заявления и постановка на учет в Учреждение (или отказ в постановке на учет).
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя либо его представителя с заявлением о постановке на учет ребенка в Учреждение.
Запрос (заявление) может быть представлен одним из следующих спо​собов:

- лично;

- посредством единого портала государственных и муниципальных ус​луг (функций) http://gosuslugi.ru.
3.2.2. Заявитель при обращении в Учреждение составляет заявление о постановке на учет с указанием желаемого времени для зачисления. 
3.2.3. Руководитель Учреждения сверяет представленные документы гражданина с личностью заявителя, свидетельством о рождении ребенка, до​кументов о наличии льготы (если таковая имеется).

3.2.4. Регистрация заявления осуществляется руководителем Учрежде​ния в журнале  регистрации входящей корреспонденции в день его представ​ления (получения) с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления. 
В случае предоставления услуги в электронном виде регистрация осу​ществляется в автоматическом режиме в день получения запроса (заявления) с присвоением регистрационного номера и указанием даты и времени посту​пления и указанием на формат обязательного отображения административ​ной процедуры.

3.2.5. В случае если имеются основания, предусмотренные п. 2.7 Ад​министративного регламента, руководитель Учреждения готовит уведомле​ние об отказе в постановке ребенка на учет в Учреждение.
3.2.6. В случае отсутствия оснований, предусмотренных п. 2.7 Админи​стративного регламента, руководитель Учреждения заносит данные в Книгу учета будущих воспитанников, поставленных на учет для предоставления места в Учреждении.
3.2.7. При регистрации ребенка в Книге учёта будущих воспитанников родителям (законным представителям) вручается (направляется) уведомле​ние о постановке ребенка на учет в Учреждение установленного образца (приложение 5 к Административному регламенту).

3.2.8. Время выполнения административной процедуры составляет не более 30 минут.

3.2.9. Результатом административной процедуры является постановка ребенка на учет в Учреждение, внесение регистрационной записи в Книгу учёта будущих воспитанников, вручение (направление) заявителю уведомле​ния о постановке ребенка на учет в Учреждение или отказ в постановке ре​бенка на учет в Учреждение и вручение (направление) заявителю уведомле​ния об отказе в постановке ребенка на учет в Учреждение.
3.3. Перерегистрация очередности будущих воспитанников

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры для пере​регистрации будущих воспитанников является наступление календарных сроков, указанных в уведомлении о постановке ребенка на учет в Учрежде​ние.
3.3.2. Перерегистрация очередности будущих воспитанников произво​дится с 1 августа по 1 сентября ежегодно.
3.3.3. Информация о перерегистрации будущих воспитанников с указа​нием места, графика, номера контактного телефона осуществляется с исполь​зованием средств телефонной связи, на Интернет-сайте учреждения, в форме объявлений на информационных стендах Учреждения.
3.3.4. Родители (законные представители) подтверждают нуждаемость в посещении ребенком Учреждения при личном обращении к руководителю Учреждения или с использованием телефонной связи по номерам телефонов Учреждения, указанным в приложении 1 Административного регламента. 

При личном обращении к руководителю Учреждения, в уведомлении о постановке ребенка на учет в Учреждение делается отметка о прохождении перерегистрации с присвоением нового номера очередности.

При обращении к руководителю Учреждения с использованием теле​фонной связи, в устной форме сообщается о прохождении перерегистрации и присвоении нового номера очередности.

3.3.5. Не прохождение перерегистрации не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.6. Время выполнения административной процедуры составляет 10 минут.

3.3.7. Результатом административной процедуры является внесение от​метка о прохождении перерегистрации с присвоением нового номера очеред​ности (устное сообщение о прохождении перерегистрации и присвоении но​вого номера очередности).
3.4. Зачисление в Учреждение (или отказ в зачислении).

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры для зачис​ления в Учреждение является подача заявителем заявления, образец которого приведен в приложении 3 к Административному регламенту, с комплектом необходимых документов, указанных в п. 2.6.2 Административного регла​мента.
3.4.2. Заявитель при обращении в Учреждение составляет заявление о зачислении ребенка в Учреждение.
3.4.3. Руководитель Учреждения сверяет представленные документы гражданина с личностью заявителя, проверяет наличие необходимых доку​ментов, указанных в п.2.6.2 Административного  регламента.

3.4.4. Регистрация заявления при предъявлении необходимых докумен​тов, указанных в п. 2.6.2 Административного регламента, осуществляется ру​ководителем Учреждения в журнале регистрации входящей корреспонден​ции в день его представления (получения) с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления. 
В случае предоставления услуги в электронном виде регистрация осу​ществляется в автоматическом режиме в день получения запроса (заявления) с присвоением регистрационного номера и указанием даты и времени посту​пления и указанием на формат обязательного отображения административ​ной процедуры.
3.4.5. В случае если имеются основания, предусмотренные п. 2.7 Ад​министративного регламента, руководитель Учреждения готовит уведомле​ние об отказе в зачислении ребенка в Учреждение.

3.4.6. В случае отсутствия оснований, предусмотренных п. 2.7 Админи​стративного регламента, руководитель Учреждения знакомит заявителя с Ус​тавом и лицензией Учреждения, и заключает с заявителем родительский до​говор. 
Руководитель Учреждения издает приказ о зачислении ребенка в Уч​реждение. 
3.4.7. Время выполнения административной процедуры составляет не более 30 минут.

3.4.8. Результатом административной процедуры является издание ру​ководителем приказа о зачислении ребенка в Учреждение и заключение ро​дительского договора или отказ в зачислении ребенка в Учреждение с выда​чей (направлением) заявителю уведомления об отказе в зачислении ребенка в Учреждение. 

3.5. Комплектование Учреждения на очередной учебный год.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры комплек​тования Учреждения на очередной учебный год является наступление плано​вой даты – 1 августа ежегодно.

3.5.2. Руководитель Учреждения издает приказ о проведении заседания комиссии по комплектованию Учреждения. 

В приказе указывается дата и место проведения комплектования Учре​ждения, члены комиссии. В состав комиссии входят руководитель Учрежде​ния, специалист отдела образования, представители родительской общест​венности, администрации органа местного самоуправления, на территории которого находится Учреждение.

3.5.3. Информация о работе Комиссии с указанием места расположе​ния, графика работы, номера контактного телефона предоставляется с ис​пользованием средств телефонной связи, а также размещается на Интернет-сайте Учреждения, на информационных стендах Учреждения.
3.5.4.На заседании комиссии принимается решение по комплектованию Учреждения, которое оформляется протоколом.

При принятии решения Комиссия руководствуется очередностью, за​фиксированной в Книге учета будущих воспитанников, а также наличием льгот на внеочередное зачисление в Учреждение, принимая во внимание об​стоятельства, указанные в п. 1.2. настоящего Административного регламента. 

3.5.5. На основании протокола руководитель Учреждения выдает пу​тевки родителям (законным представителям).

3.5.6. При получении путёвки заявители в обязательном порядке предъявляют документы, удостоверяющие личность. 

В случае если заявители в течение 30 календарных дней после приня​тия решения комиссии по комплектованию Учреждения не обратились за по​лучением путевки, то место выбывшего ребенка предоставляется другому ребёнку в порядке очередности при доукомплектовании Учреждения.
3.5.7. Срок комплектования Учреждения устанавливается со 2 сентября по 30 сентября  ежегодно.

3.5.8. Результатом административной процедуры является решение ко​миссии о комплектовании Учреждения из числа будущих воспитанников с выдачей руководителем Учреждения путевки для прохождения медицинской комиссии. 
3.6. Доукомплектование Учреждения
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры доуком​плектования Учреждения является наличие свободных мест в Учреждении.
3.6.2. Руководитель Учреждения издает приказ о проведении заседания комиссии по доукомплектованию Учреждения. 

В приказе указывается дата и место проведения доукомплектования Учреждения, члены комиссии. В состав комиссии входят руководитель Уч​реждения, специалист отдела образования, представители родительской об​щественности, администрации органа местного самоуправления, на террито​рии которого находится Учреждение.

3.6.3. Информация о работе комиссии с указанием места расположения, графика работы, номера контактного телефона предоставляется с использо​ванием средств телефонной связи, а также размещается на Интернет-сайте Учреждения, на информационных стендах Учреждения.
3.6.4. На заседании комиссии принимается решение по доукомплекто​ванию Учреждения, которое оформляется протоколом.

При принятии решения Комиссия руководствуется очередностью, за​фиксированной в Книге учета будущих воспитанников, а также наличием льгот на внеочередное зачисление в Учреждение, принимая во внимание об​стоятельства, указанные в п. 1.2. настоящего Административного регламента. 

3.6.5. На основании протокола руководитель Учреждения выдает пу​тевки родителям (законным представителям) образец, которого указан в приложении 6 к Административному регламенту.

3.6.6. Получение путёвок заявителями производится в соответствии                 с п. 3.4.6. Административного регламента.

3.6.7. Срок доукомплектования Учреждения устанавливается приказом руководителя Учреждения.
3.6.8. Срок выполнения административной процедуры составляет 30 дней.

3.6.9. Результатом административной процедуры является решение ко​миссии о доукомплектовании Учреждения из числа будущих воспитанников с выдачей руководителем Учреждения путевки для прохождения медицин​ской комиссии. 
3.6.10. Процедура зачисления в Учреждение по результатам доуком​плектования Учреждения происходит в соответствии с п. 3.5. настоящего Административного регламента.
3.6.11. Ответственным за выполнение каждого административного дей​ствия, входящего в состав административной процедуры, является руководи​тель Учреждения.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муни​ципальной услуги, принятием решений руководителем Учреждения, соблю​дением требований действующих нормативных правовых актов, проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом образования.
4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые про​верки осуществляются на основании плана-графика проведения проверок. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению зая​вителя или иных заинтересованных лиц.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной ус​луги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение наруше​ний прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (без​действия) руководителя Учреждения и других должностных лиц, ответствен​ных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предос​тавлением муниципальной  услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Для проведения проверки полноты и каче​ства предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой могут включаться должностные лица отдела образования, родители воспитанников.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в ко​торой отмечаются недостатки и предложения по их устранению.
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару​шений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответ​ственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Руководитель Учреждения несет персональную ответственность за:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муници​пальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив​ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) необоснованный отказ в приеме документов;

5) необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной ус​луги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Россий​ской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностных лиц Учреждения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправле​ний.

8) нарушение очередности при зачислении в Учреждение.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления,

а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Туркменского муниципального района, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги (далее – должностные лица), в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездейст​вие) должностного лица обжалуются в администрацию Туркменского муни​ципального района.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) порядка обжалования яв​ляются решения и действия (бездействие), осуществляемые должностным лицом в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоя​щего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му​ниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив​ными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края для предоставления муниципаль​ной услуги, у заявителя;

за требование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края;

отказ органа местного самоуправления, должностного лица в исправ​лении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав​ления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

отказ в предоставлении муниципальной  услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необ​ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в администрацию Туркменского муниципаль​ного района.
5.4. Заявитель может подать жалобу в отдел образования администрации Туркменского муниципального района по ад​ресу: 356540, Ставропольский край, Туркменский район, с. Летняя Ставка, ул. ул.Советская, 130а (приложение 8 к Административному регламенту); в администрацию Туркменского муниципального района по ад​ресу: 356540, Ставропольский край, Туркменский район, с. Летняя Ставка, ул. Советская,122, кабинет 60;
- лично; 
- через уполномоченного представителя при наличии у него доверенно​сти (условие о наличии доверенности не распространяется на работников заявителя);
- путем направления почтовых отправлений в администрацию Туркмен​ского муниципального района по адресу: 356540, Ставропольский край, Турк​менский район, с. Летняя Ставка, ул. Советская,122;

- по телефону «Телефон доверия главы администрации Туркмен​ского муниципального района»: 8(86565) 2-05-01;

- с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Ин​тернет» на официальный сайт администрации Туркменского муниципального района Ставропольского края (www.admturmr.ru), в федеральную государствен​ную информационную систему «Единый портал государствен​ных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и государствен​ную систему «Портал государственных услуг Ставропольского края» (www.gosuslugi.stav- kray.ru) (в личные кабинеты пользователей).
5.5. Жалоба должна содержать:

наименование органа местного самоуправления либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под​тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Туркменского муници​пального района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а случае обжалования отказа органа местного самоуправления, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении до​пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения уста​новленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутст​вуют.
5.8. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

текст письменной жалобы не поддается прочтению;

в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю мно​гократно (три и более раза) давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охра​няемую федеральным законом тайну.
5.9. По результатам рассмотрения жалобы администрация Туркмен​ского муниципального района принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше​ния, исправления допущенных администрацией Туркменского муниципаль​ного района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му​ниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос​сийской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, администра​цией Туркменского муниципального района заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. В случае удовлетворения жалобы к должностным лицам, ответст​венным за решения и действия (бездействие), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной  услуги, применяются установленные законодательством Российской Федерации и законодательством Ставрополь​ского края меры ответственности.
5.11. Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) должностных лиц, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставле​ния муниципальной  услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обжалование производится в сроки и по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Россий​ской Федерации.

Заместитель главы администрации
Туркменского муниципального района                                                      С.А. Тур

                                                                     Приложение 1
 к административному регламенту пре​доставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения  Туркменского муници​пального района, реализующие основ​ную общеобразовательную  программу дошкольного образования (детские сады)»

Сведения 
о муниципальных дошкольных образовательных учреждениях Туркменского муниципального района Ставропольского края  всех типов и видов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги 
	наименование 
дошкольного образовательного 
учреждения 
	адрес


	телефон

	Муниципальное казенное

дошкольное образовательное учреж​дение «Детский сад общеразвиваю​щего  вида с приоритетным осуществ​лением художественно-эстетического развития №1» 
	Туркменский район

с.Летняя Ставка,

ул. Лермонтова,1
	8 (86565) 2-07-17

	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего  вида с при​оритетным осуществлением художест​венно-эстетического развития воспи​танников №3»
	Туркменский район

с.Овощи

ул.Пролетарская,60


	8 (86565)3-17-68 

	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего  вида с при​оритетным осуществлением физиче​ского развития воспитанников

№4»
	Туркменский район

с.Камбулат

пл.Свободы,25


	8 (86565) 3-42-71

	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего  вида с при​оритетным осуществлением  физиче​ского развития  детей №5»
	Туркменский район

с.Малые Ягуры

ул.Калинина,117


	8 (86565)3-46-58

	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 6» 
	Туркменский район

с.Казгулак,

ул. Трудовая,2
	8 (86565)3-24-18

	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка-детский сад №8 «Улыбка»
	Туркменский район

с.Летняя Ставка.

ул.  Мира,1


	8 (86565)2-07-57

	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №10»
	 Туркменский район

п.Владимировка

ул.Ленина,133
	8 (86565)3-65-06

	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №11»
	Туркменский район

а.Куликовы Копани
ул. Чапаева,4
	8 (86565)3-66-30

	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №12»
	Туркменский район

с.Кучерла

ул. Стадионная,27
	8 (86565)3-68-23

	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №13» 
	Туркменский район

а.Шарахалсун

ул.Краснознаменская, 103А
	

	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад№14» 
	Туркменский район

с.Кендже –Кулак

ул. Садовая, 16
	8 (86565)3-49-95

	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего  вида с при​оритетным осуществлением физиче​ского развития детей №15»
	Туркменский район

п.Красный Маныч

ул Школьная, 3


	8(86565) 3-62-98

	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего  вида с при​оритетным осуществлением 

художественно-эстетического 

развития детей №16»
	Туркменский район

п.Ясный

ул.Школьная, 3


	8 (86565)3-11-32

	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад№17»
	Туркменский район

а. Сабан - Антуста

ул. Мира, 60


	8 (86565)3-4541

	Муниципальное казенное общеобразо​вательное учреждение «Начальная школа-детский сад  №6»
	Туркменский район

п.Березовский

ул. Школьная, 2


	8-(86565)3-48-22

	Муниципальное казенное общеобразо​вательное учреждение «Начальная школа-детский сад  №15»
	Туркменский район а.Чур ул.Советская,26

mouns- ds15@mail.ru 
	8(86565)21423




____________________________

Приложение 2 
к административному регламенту пре​доставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения  Туркменского муници​пального района,  реализующие основ​ную образовательную  программу до​школьного образования (детские сады)»

 Заявление 
для постановки ребенка на регистрационный учет ребенка, нуж​дающегося в услугах дошкольного образования
	Присвоенный номер

регистрационного учета

№ ___________________

от _____________ 20 ____г.
	                 Заведующему      

                 ____________________________
                 ____________________________
                      (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

                проживающего по адресу:
                 ____________________________
                  ___________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас поставить на регистрационный учет  моего ребенка, нуждающегося в услугах  дошкольного образования  ______________________________________ 

1. Ф.И.О. ребенка ___________________________________________________

2. Дата рождения (число, месяц, год)  «______» ____________________20____

3. Свидетельство о рождении: (серия, номер) _________ №_______________

4. Адрес регистрации: ________________________________________________
5. Предполагаемый год поступления ребенка в ДОУ______________________

Данные об одном из родителей (законном представителе)

1. Ф.И.О. родителя (законного представителя) __________________________________________________________________

2. Контактный телефон: мобильный _________________________, 

рабочий _________,домашний ________________
3.  Адрес электронной почты _________________________________________

5. Адрес регистрации  ________________________________________

6. Регистрация постоянная или временная  (подчеркнуть). Срок ее действия _________________________________________________________________

7. Наличие льготы у одного из родителей (законных представителей) на внеочередное предоставление места в ДОУ в соответствии с действующим законодательст​вом_____________________________________________________________

(указать категорию)

8. Обязуюсь извещать руководителя дошкольного образовательного учреждения о насту​плении обстоятельств, влекущих последствия невозможности предоставления муници​пальной услуги _____________________________






(подпись)

1. Даю согласию на обработку персональных данных моих и моего ребенка        

___________


дата









(подпись)

10.Уведомление  получено «______»____________201__ года       ______________ 












(подпись)
Приложение 3 
к административному регламенту пре​доставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения  Туркменского муници​пального района,  реализующие основ​ную образовательную  программу до​школьного образования (детские сады)»

 Заявление 
для зачисления ребенка в учреждение

	
	Заведующему __________________________

_______________________________________

(Ф.И.О. руководителя учреждения)

_______________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя))

проживающего по адресу: ________________

______________________________________

Контактные телефоны:

дом.___________________________________

раб.___________________________________

сот. ___________________________________


Заявление

Прошу Вас зачислить моего ребенка ___________________________________ 








(Ф.И.О. ребенка)

____________________________________ «________» ___________________

____________ года рождения   в  ______________________________________








(наименование ДОУ)
___________________ 



«______» _________________ 20 ____ г.

подпись 
К заявлению прилагаются следующие документы: 

копия паспорта одного из родителей (законных представителей);

медицинская карта

С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности ознакомлен (а).

Даю согласию на обработку персональных данных моих и моего ребенка. 
_________________
Приложение 4  
к административному регламенту предос​тавления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения  Туркменского муници​пального района,  реализующие основ​ную образовательную  программу до​школьного образования (детские сады)»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги








                                                                                      

__________________________________
Приложение 5 
к административному регламенту пре​доставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения  Туркменского муници​пального района,  реализующие основ​ную образовательную  программу до​школьного образования (детские сады)»

УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребенка в «Книге учета будущих воспитанников»

Настоящее уведомление выдано ____________________________________ в том, что__________________________________________________________

Записан(а)  в «Книге учета будущих воспитанников с «   »_______20___ года, регистрационный  номер_________

В случае смены места жительства просим Вас сообщить по тел. 2-10-40

Дата

Начальник отдела образования                                      Ф.И.О.
                                                                          м.п.

__________________________________

Приложение 6
к административному регламенту предоставления муници​пальной услуги «Прием заявлений, по​становка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения  Туркмен​ского муниципального района, реали​зующие основную образовательную  программу дошкольного образования (детские сады)»

Путевка № _________

В ____________________________________


(наименование Учреждения)

Направлен ребенок_____________________

Возраст_______________________________

Домашний адрес_______________________

Председатель комиссии  по комплектованию____________

Дата выдачи путевки_________________________________

Начальник 
отдела образования   ___________
                                       (подпись)
Приложение 7 
к административному регламенту предоставления муници​пальной услуги «Прием заявлений, по​становка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения  Туркмен​ского муниципального района, реали​зующие основную образовательную  программу дошкольного образования (детские сады)»

УВЕДОМЛЕНИЕ

заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги

        Уважаемая(ый) ___________________________________________________________! 

                                                                   (Ф.И.О. заявителя) 

Уведомляем Вас о том, что _____________________________________________________ 

                                                         (наименование муниципального общеобразовательного учреждения 

                                                                               Туркменского муниципального района Ставропольского края)

не может предоставить Вам муниципальную услугу в связи с 

____________________________________________________________________________ 

                         (указать причину отказа: неправильно оформлены документы и др.) 

в соответствии с Вашим заявлением от _________________________. 

                                                                                            (дата подачи заявления) 

Дата ____________________ 

________________________                                           ________________________ 

               (должность)                                                                                                 (подпись) 

Приложение 8 
к административному регламенту предоставления муници​пальной услуги «Прием заявлений, по​становка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения  Туркмен​ского муниципального района, реали​зующие основную образовательную  программу дошкольного образования (детские сады)»

                                                           Начальнику отдела образования 

                                                                 администрации Туркменского

                                                                 муниципального района

                                                                 Ставропольского края

_______________________________________________________
                                                                                   __________________________________________ 

                                                                                   ________________________________________ 

                                                                                  (Ф.И.О. гражданина, адрес проживания, телефон) 

                                                                                   _______________________________________ 

ЖАЛОБА

На___________________________________________________________________________ 

(решение, действия (бездействие) которого обжалуется))

Суть жалобы: _________________________________________________________________ 

                      (краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия) с указанием

_____________________________________________________________________________ 

оснований, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с принятым решением, действием,

_____________________________________________________________________________ 

(бездействием))

Перечень прилагаемых документов: 

___________________                                                             __________________________ 

             (дата)                                                                                             (подпись)  

_________________________________
Прием, регистрация заявления и постановка на учет в Учреждение 





зачисление в Учреждение (или отказ в зачислении);











отказ в постановке на учет








Перерегистрация очередности будущих воспитанников





Комплектование Учреждения на очередной учебный год











Доукомплектование


Учреждения








